
 

Essendo personale 

non ha una struttura 

fissa 

6. LUOGO E DATA 

5. INTESTAZIONE 

4. INTRODUZIONE 

3. PARTE CENTRALE 

2. CHIUSURA FINALE 

1. FIRMA 

 Con nome o 

soprannome o 

vezzeggiativo 

In alto a desta 

Nome destinatario 

con appellativo 

affettuoso 

Si dice perché 

si scrive 

Ciò che si vuole 

comunicare 

Frase o espressione 

conclusiva a volte 

presenza di 

raccomandazioni 

In basso a destra 

STRUTTURA DI UNA LETTERA 

 

 

 

 

 

 

 

 

STRUTTURA 

Di solito si ha: 



 

TESTO Espressivo - 

emotivo 

Serve per comunicare a distanza 

HA 

Colui che scrive Colui che riceve 

CRESCERE INSIEME 
Le caratteristiche della lettera personale 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LETTERA 

PERSONALE 

MITTENTE DESTINATARIO 



 

Per dare o chiedere 

NOTIZIE INFORMARE         

sui fatti 

ESPRIMERE: 

• Sentimenti; 

• Riflessioni; 

• Pensieri; 

• Progetti. 

Mantenere 

RAPPORTI CHIARIMENTI        

Su comportamenti 

o rapporti 

RINGRAZIARE 

SCUSARSI 

RALLEGRARSI 

RICORDARE 

avvenimenti 

MOTIVAZIONI PER SCRIVERE UNA LETTERA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MOTIVAZIONI 



 

Immediato 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LINGUAGGIO 

E STILE 

Quotidiano 

Informale 

Lessico 

semplice, 

vivace ed 

espressivo Il linguaggio deve 

essere adattato alla 

situazione, 

all’argomento, al 

destinatario e allo 

scopo 

Tempi verbali 

principali 

presente, 

passato 

prossimo 

Presenza di 

allusioni  

Uso di appellativi 

affettuosi e 

scherzosi 

Uso di: 

Esclamazioni, 

interrogazioni ed 

esagerazioni 

IL LINGUAGGIO E LO STILE 

Immediato 


