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Oggetto: TUTORIAL per inserire piani di lavoro individuali e della classe in Classeviva

Entroil9 novembre idocentido vranno inserire | file PDF contenenti i piani dilavoroindividualieil

piano di lavoro dellaclasse.

1.MODALITA perinserireil piano di lavoro individuale

Perinserire il piano di lavoro individuale, entrate da “ Le mie classi” in una classe relativamente

allinsegnamento impartito.

Nellaparte bassadellapaginatrovate, sotto Giornaledel professore, illinkProgramma (CFR 'immagine

sotto, dove e stato evidenziato il link)
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Attraversoillink, entrate nella pagina “ LINEE GENERALI DELLAPROGRAMMAZIONE....” che é cosi

configurata:
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Cliccate su “Progettazione delle attivita”: siaprira una pagina quale quella che potete vedere

nellimmagine 3, sottostante

Comesivedeinimg 3, potete poicliccare, damenuatendinaFile, “Nuovo documento” e poteteinserire
nelcampo che siapre, con copiaincolla, il piano dilavoro che avete gia infile word, adattandolo e/o
personalizzandolo con le funzione dell’editor presenti. Se avete anche un allegato lo potete caricare conil

sistema di upload che trovate in fondo alla pagina (cfrimg 4)




Img 3 b“@\-i‘%?ﬂé_

7Relanon| _Programma _ Lezioni _ Assenze Registro Voti Agenda Didattica le mie classi

LINEE GENERALI DELLA PROGETTAZIONE DELLE ATTIVITA EDUCATIVO-DIDATTICHE
per la classe 1A per la materia tecnologia

qj:x&!@v\ it

[_g%g%] Progettazione delle attivita | Relazi

Programma - Scarica
Si consiglia di salvare spesso le modifiche, in modo da evitare lo scadere della sessione

Perincollare il testo attivare I'opzione "Incolla come testo” dal menl "Modifica",
Formato v  Tabslla »

File ¥ Modifica v  Inserisci ¥  Visualizza v

coen /B Z | E

il
%

o— 13— p—
= v = v =
= i= =

] [ Nuovo Documento

‘ % Stampa Ctri+P

Inalternativa potere anche solo caricareilfile delpiano dilavoro gia informato PDF direttamente tramite
l'upload. Come daimg 4 sottostante
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Consentiti solo file pdf
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2.MODALITA perinserireil piano dilavoro dellaclasse visibile atuttii docenti dellaclasse

llcoordinatoreoundocente delteamcliccandosull'iconaRelazioni (cfrimmagine sotto), carica, nelle
modalita descritte, la programmazione del Consiglio diclasse (0 un altro documento da condividere) e le

condivide seguendo leistruzioni
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