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Circ. n. 90 Asso, 25 maggio 2020 

 
 
 
 
 

Ai Docenti Classi 
terze 
Scuola Secondaria ASSO 
 Scuola Secondaria CANZO 

 
Oggetto: Comunicazione adempimenti finali classi terze. 
 
Gli scrutini si svolgeranno, in videoconferenza su MEET,  secondo il calendario che verrà comunicato.  
Gli adempimenti sono i seguenti: 
 
I. Prima dello scrutinio  
 
 

A. Il coordinatore della classe terza  
 

1. predisporrà, sentiti i colleghi, una proposta di giudizio sintetico di comportamento 
compilando, il modello ( presente su Drive CARTELLA SCRUTINI/ESAMI  CLASSI TERZE) sulla 
base dei criteri approvati dal collegio docenti. 

      La proposta va inserita  in Classeviva – Scrutini - Proposte, prima dell’inizio dello scrutinio,  
      utilizzando  il menù a tendina. 

 
2. predisporrà, sentiti i colleghi, una proposta di giudizio globale utilizzando il menù a tendina 

con le “ stringhe” già predisposte del registro Classeviva (percorso: Scrutini- Proposte), una 
proposta di giudizio globale, che può essere scaricato ( clic su icona in alto a dx) in file e/o 
stampato per essere condiviso preventivamente con i colleghi. 
 

3. Compilerà la griglia in excel caricata in DRIVE CARTELLA SCRUTINI/ESAMI  CLASSI TERZE 
inserendo le medie degli anni precedenti  per la determinazione del voto finale, da allegare al 
verbale conclusivo.  

 
4. Il coordinatore comunicherà agli alunni della propria classe tramite mail segantini-apps,  

calendario colloqui e codice di accesso con MEET. 
 

5. Il coordinatore o un docente del CDC compilerà la griglia dei colloqui di volta in volta svolti  e 
le caricherà nella cartella relativa alla propria classe in DRIVE. 
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II. Durante lo scrutinio 

 
3. Stenderà una relazione finale della classe secondo il modello presente in Drive CARTELLA 

SCRUTINI/ESAMI  CLASSI TERZE. La proposta sarà approvata durante lo scrutinio e allegata al 
verbale. 

 

     B. Ciascun docente del consiglio di classe terza 

 
₋ Predisporrà una relazione finale del docente e i programmi svolti nella disciplina di insegnamento 

secondo il modello presente in Drive CARTELLA SCRUTINI/ESAMI  CLASSI TERZE da inserire in Drive 
nella  CARTELLA RELAZIONI FINALI CLASSI TERZE entro il 18 giugno.   

₋ Prenderà visione della documentazione proposta dal coordinatore e farà eventuali osservazioni.  
₋ Inserirà le proposte di voto non oltre le ore 13.00 del giorno 6 giugno.  
 
 
 
 
 
A. Il coordinatore di classe terza 

  
 

1. Gestirà lo scrutinio finale, fino alla compilazione del  verbale e  degli allegati .  

Nella gestione dello scrutinio va prestata particolare attenzione alla schermata iniziale dove è 

necessario controllare la correttezza dei nomi preimpostati, l’orario di inizio dello scrutinio e 

immettere il nome del segretario.  

2. Scaricherà il file del verbale denominato Verb. finale IC ASSO, cl III – 2020  intervenendo sul 

file word una volta scaricato per apportare eventuali modifiche. 

3. Scaricherà infine il Tabellone cliccando sull’icona in alto. 

4. Il verbale e  gli allegati devono essere caricati in DRIVE nella cartella SCRUTINI/ESAMI  

CLASSI TERZE CARTELLA VERBALI E ALLEGATI SCRUTINI TERZE  , OGNUNO NELLA CARTELLA 

RELATIVA ALLA PROPRIA CLASSE non oltre il giorno  successivo allo scrutinio. 

5. Durante lo scrutinio si approverà la proposta relativa alla certificazione delle competenze 

elaborata in sede di prescrutinio. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Roberta Rizzini 
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